BERSZAMFEJTO, TB-UGYINTEZO ES
ADMINISZTRATOR

FOBB FELADATOK, MUNKAK (koriilbeliil 400 fos munkavallalo allomanvra):
teljes kortii bérszamfejtés és TB kifizetéhelyi feladatok ellatasa,

munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos teljes kori tigyintézés,
személyiigyi és munkaiigyi nyilvantartasok készitése, naprakészen tartasa,

munkaltatéi igazolasok kiadasa,

letiltassal és gyerektartassal kapcsolatos feladatok,

ado- és jarulék bevallasok,

adatszolgaltatasok, kimutatasok és statisztikak készitése a hatosagok és a fenntartoé felé,
torvényi szabalyozasok, valtozasok nyomon kovetése.

AZ ALLASHOZ TARTOZO ELVARASOK:

TB és/vagy Bériigyintézdi végzettség,

naprakész munkaiigyi, TB, addézasi ismeretek,

minimum 1-2 év tapasztalat bérszamfejtés és TB Kkifizetohelyi feladatok ellatasaban,
felhasznaldi szintili szamitogépes ismeretek (MS Office ismeret),

tapasztalat elektronikus bevallas készitésében és statisztikak beadasaban,
pontossag, precizitias, megbizhatésag, hatékonysag

jo kommunikacids és problémamegoldo készség,

rugalmassag, nyitottsag,

egylittmiikodés és csapatmunka készség.

AZ ALLAS BETOLTESEHEZ ELONYT JELENT:
tobb éves szakmali tapasztalat,
mérlegképes konyvelo végzettség,
terhelhetoség,
JDolBer és CT-ECOSTAT rendszerek ismerete,
Szocialis és gyermekvédelmi intézményeknél szerzett tobbéves tapasztalat,
lelkészi ajanlas.

AMIT KINALUNK:
stabil munkahelyi hattér,
kellemes munkakornyezet,
szakmai jellegii képzéseken valé részvétel biztositasa,
versenyképes jovedelem,
hatarozatlan idejii munkaszerzoédés.

MUNKAVEGZES HELYE:
» Nyiregyhaza

A PALYAZAT RESZEKENT BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK:
> Mmotivacios levél,

fényképes szakmai onéletrajz,

végzettséget, szakmai referenciakat igazolo iratok masolata,

erkolesi bizonyitvany

lelkészi ajanlas.
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Jelentkezési hatarido: 2018.12.06.

Munkakezdés ideje: 2019.01.01. datummal

A palyazatok benyujtasanak modja:
» Postai titon:
Dr. Papp Tibor f6helyndk
Nyiregyhdzi Egyhazmegye
Piispoki Hivatala
4400. Nyiregyhaza, Bethlen Gabor utca 5. cimre

vagy

» Elektronikusan:
szocialis.iroda@nyirgorkat.hu email cimre.

Az allasrol tovabbi informacio az alabbi elérhetéségen kaphato:
Nyiregyhazi Egyhazmegye, Szocialis Iroda
Telefon: 06 30 740 4444

Nyiregyhazi Egyhdazmegye
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